
 

 

 

CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 4 POSTI DI ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO CAT. C DA ASSEGNARE N. 1 ALLA SEDE DI BRESCIA, N . 1 ALLA SEDE 

TERRITORIALE DI PAVIA, N. 1 ALLA SEDE TERRITORIALE DI FERRARA E N. 1 ALLA SEDE 

TERRITORIALE DI PIACENZA 

 

PROVA SCRITTA 1 

 

1 –Illustrare sinteticamente le funzioni del Collegio dei Revisori dell’ IZSLER 

2 - Descrivere il reato di peculato  

3 - Ordinativo di incasso  

4 - Cosa si intende per RUP 

5 - La nullità di un provvedimento amministrativo 

6 - L’attività di ricerca dell’ IZSLER 

7 -Il bilancio di previsione dell’ IZSLER e i documenti che lo compongono 

8 – Il diritto di accesso ai documenti amministrativi 

9 – Cosa si intende per sanzione disciplinare 

10 – Indicare il tipo di contabilità utilizzata dall’ IZSLER 

11- Indicare il provvedimento con cui viene nominato il Consiglio di Amministrazione dell’ IZSLER 

12 - indicare il numero dei componenti necessari per la validità delle sedute del Consiglio di           

Amministrazione dell’ IZSLER 

13- Compiti del Comitato Tecnico Scientifico 

14 -Indicare l’organo dell’ IZSLER che esegue la verifica di cassa  

  



15 – indicare quale provvedimento del Consiglio di Amministrazione dell’IZSLER  viene trasmesso     

alla Corte dei Conti per l’approvazione 

PROVA SCRITTA 2 

1 - Illustrare sinteticamente le funzioni del Direttore Generale   dell’ IZSLER 

2 - Descrivere il reato di concussione 

3 - Ordinativo di pagamento  

4 - Cosa si intende per DEC 

5 -L’annullabilità di un provvedimento amministrativo 

6 –L ’attività di formazione dell’ IZSLER 

7 - Il bilancio di esercizio dell’ IZSLER  e i documenti che lo compongono 

8 -L’accesso civico 

9 - I doveri del pubblico dipendente 

10 - Indicare la data entro la quale deve essere approvato il bilancio di esercizio dell’ IZSLER 

11 - Indicare il provvedimento con cui viene nominato il Direttore Generale dell’ IZSLER 

12 - Indicare tra quali componenti viene eletto il Presidente del Consiglio di   Amministrazione dell’   

IZSLER 

13 - Compiti del Comitato Etico 

14 - Indicare l’organo dell’ IZSLER che approva il piano della performance  

15 - Indicare quale provvedimento del Consiglio di Amministrazione dell’ IZSLER viene trasmesso 

alla Conferenza Stato – Regioni per l’approvazione 

  

PROVA SCRITTA N° 3 

1 - Illustrare sinteticamente le funzioni del Consiglio di Amministrazione dell’IZSLER  

2 - Descrivere il reato di corruzione 

3 - Documento di trasporto  

4 - Cosa si intende per CONSIP 

5 - Elencare le tipologie di vizi dell’atto amministrativo 

6 - L’attività analitica dell’IZSLER 



7 - Il Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza 

8 - L’accesso civico generalizzato 

9 - Cosa si intende per codice disciplinare 

10 – Indicare la data entro la quale deve essere approvato il bilancio di previsione dell’IZSLER 

11 - indicare il provvedimento con cui viene costituito il Collegio dei Revisori dell’IZSLER 

12 - Indicare il soggetto che, nei casi di assenza o di impedimento del Direttore Generale 

dell’IZSLER, ne svolge le relative funzioni 

13 - Compiti del Nucleo di Valutazione delle Prestazioni 

14 - Indicare l’organo dell’IZSLER che approva il piano triennale di prevenzione della corruzione e 

della trasparenza 

15 - Indicare quale provvedimento del Consiglio di Amministrazione dell’IZSLER viene trasmesso al 

Ministero dell’Economia e delle Finanze per l’approvazione  

 

 

PROVA PRATICA N. 1 

PREDISPORRE UNA NOTA DA TRASMETTERE AD UN CLIENTE DELL’ IZSLER PER SOLLECITARE IL 

PAGAMENTO DI ALCUNE FATTURE SCADUTE. 

PROVA PRATICA N. 2 

PREDISPORRE UNA NOTA DA INVIARE ALL’IZS DELLE VENEZIE PER LA SOTTOSCRIZIONE DI UNA 

CONVENZIONE RELATIVA AD UN PROGETTO DI RICERCA CORRENTE. 

PROVA PRATICA N. 3 

PREDISPORRE UNA NOTA DA INVIARE AL MINISTERO DELLA SALUTE PER LA RENDICONTAZIONE 

DELLE SPESE SOSTENUTE NELL’AMBITO DI UN PROGETTO DI RICERCA CORRENTE. 

 

PROVA ORALE  INF1 

A COSA SERVE WORD? 

PROVA ORALE INF2 

A COSA SERVE EXCELL?  

 



PROVA ORALE INF3 

COSA È UNA INTRANET?  

PROVA ORALE INF4 

COSA È INTERNET?  

PROVA ORALE INF5 

COSA È UN FOGLIO DI CALCOLO?  

PROVA ORALE INF6 

IN WORD, COSA E' IL FONT?  

PROVA ORALE INF7 

DIFFERENZA TRA SOFTWARE E HARDWARE  

PROVA ORALE INF8 

DIFFERENZA INTERNET E INTRANET  

PROVA ORALE INF9 

A COSA SERVE LA PEC?  

PROVA ORALE INF10 

CARATTERISTICHE DELLA PEC 

PROVA ORALE INF11 

ELEMENTI DI UN MESSAGGIO DI POSTA ELETTRONICA 

PROVA ORALE INF12 

A COSA SERVE POWER POINT?  

PROVA ORALE INF13 

PER FARE UN FOGLIO ELETTRONICO DI CALCOLO È MEGLIO USARE IL PROGRAMMA WORD O IL 

PROGRAMMA EXCEL?  

PROVA ORALE INF14 

CARATTERISTICHE DI UNA PASSWORD  

PROVA ORALE  INF15 

A COSA SERVE UNA PASSWORD  



PROVA ORALE INF16 

COSA VUOL DIRE FARE UN BACKUP?  

PROVA ORALE INF17 

COSA VUOL DIRE FARE UN DOWNLOAD? 

PROVA ORALE INF18 

A COSA SERVE LA POSTA ELETTRONICA? 

PROVA ORALE INF19 

CTRL+V – CHE FUNZIONE HA? 

PROVA ORALE INF20 

CTRL+C – CHE FUNZIONE HA?  

PROVA ORALE  INF21 

COS'È L'HARD DISK?  

PROVA ORALE INF22 

PER CREARE PRESENTAZIONI QUALE PROGRAMMA È NECESSSARIO UTILIZZARE? 

 

PROVA ORALE “A” 

IL REATO DI CONCUSSIONE 

PROVA ORALE “B” 

IL REATO DI PECULATO 

PROVA ORALE “C” 

IL REATO DI FRODE NELLE PUBBLICHE FORNITURE  

PROVA ORALE “D” 

LA FATTURA ELETTRONICA 

PROVA ORALE “E” 

LA BUSTA PAGA  

PROVA ORALE “F” 

IL WHISTERBLOWER 



  

PROVA ORALE “G” 

COSA SI INTENDE PER CONFLITTO D’INTERESSE  

PROVA ORALE “H” 

IL PRINCIPIO DI ESCLUSIVITÀ DEL RAPPORTO DI LAVORO DEL PUBBLICO DIPENDENTE  

PROVA ORALE “I” 

NEGLI APPALTI PUBBLICI COSA SI INTENDE PER BENE INFUNGIBILE  

PROVA ORALE ” L” 

NEGLI APPALTI PUBBLICI COSA SI INTENDE CON IL TERMINE COLLAUDO 

PROVA ORALE “M” 

IL REGISTRO DI PROTOCOLLO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE 

PROVA ORALE “N” 

LE GIACENZE DI MAGAZZINO 

PROVA ORALE “O” 

IL BILANCIO DI PREVISIONE   

PROVA ORALE “P” 

IL BILANCIO DI ESERCIZIO  

PROVA ORALE “Q” 

COS’È UN BANDO GARA  

PROVA ORALE “R” 

COS’È UN BANDO DI CONCORSO 

PROVA ORALE “S” 

IL SEGRETO D’UFFICIO DEL PUBBLICO DIPENDENTE 

PROVA ORALE “T” 

L’ISTITUTO DI CREDITO TESORIERE DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE 

PROVA ORALE “U” 

L’ORDINATIVO DI INCASSO  



PROVA ORALE “V” 

L’ORDINATIVO DI PAGAMENTO 

PROVA ORALE “X” 

IL DECRETO LEGGE  

PROVA ORALE “Y” 

IL DECRETO LEGISLATIVO 

PROVA ORALE N° 22 

IL PATRIMONIO DELL’IZSLER 


